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NOMOR 24 TAHUN 2017

TENTANG

TATA CARA PEMBERIAN CUTI PEGAWAINEGERI SIPIL




FORMULIR PERMINTAAN DAN PEMBERIAN CUTI PEGAWAI NEGERI SIPIL

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. DATA PEGAWAI

	Nama
	 
	 
	:
	NIP
	 
	 
	 
	:

	Jabatan
	 
	:
	Masa Kerja
	 
	:

	Pangkat / gol
	:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Unit Kerja
	 
	 
	:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. JENIS CUTI YANG DIAMBIL

	1. Cuti Tahunan
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2. Cuti Besar
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Cuti Sakit
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4. Cuti Melahirkan
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Cuti Karena Alasan Penting
	 
	 
	 
	 
	6. Cuti di Luar Tanggungan Negara
	 
	 
	 
	 

	3. ALASAN CUTI

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. LAMANYA CUTI

	Selama..............   hari kerja
	 
	 
	 
	 
	 
	Terhitung mulai tanggal .................................. s.d .....................................

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. CATATAN CUTI
	Conteng
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Conteng

	1. CUTI TAHUNAN
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2. CUTI BESAR
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Mengambil Cuti untuk :
	
	
	
	
	 
	 
	
	 
	3. CUTI SAKIT
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	 

	1. Satu tahun sebelum tahun berjalan 
	
	
	 
	 
	 
	 
	4. CUTI MELAHIRKAN
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 

	2. Dua tahun sebelum tahun berjalan
	
	
	 
	 
	
	 
	5. CUTI KARENA ALASAN PENTING
	
	
	 
	
	 

	3. Tahun berjalan
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	6. CUTI DI LUAR TANGGUNGAN NEGARA
	 
	 
	 

	VI. ALAMAT SELAMA MENJALANKAN CUTI
	MENGETAHUI ATASAN LSG
	YANG MEMOHON

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	Hormat saya,

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	NO. TELP :
	 
	(........................................)
	(........................................)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 NIP
	 NIP

	VI. PERSETUJUAN PEMBERIAN CUTI
	DISPOSISI

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	1. Kepada Koordinator TU 

	Wakil Dekan Bidang Umum dan Keuangan
	2. Kepada Sub koord. Bagian Keuangan dan Kepegawaian

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	ISI DISPOSISI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	1. Supaya diproses dan buatkan Surat Izin Cuti yang bersangkutan

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	2. Berikan pertimbangan Saudara
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Dr. Mayarni, S.Sos, M.Si
	3. Selesaikan segera
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	NIP 198305242008122001
	4.Tunda/Tangguhkan 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	FORMULIR PERMINTAAN DAN PEMBERIAN IZIN ASN, PPNPN, PETUGAS KEAMANAN, PETUGAS KEBERSIHAN

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. DATA PEGAWAI

	Nama
	 
	 
	:
	NIP
	 
	 
	 
	:

	Jabatan
	 
	:
	Masa Kerja
	 
	:

	Pangkat / gol
	:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Unit Kerja
	 
	 
	:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. ALASAN IZIN

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. LAMANYA IZIN

	Selama..............   hari kerja
	 
	 
	 
	 
	 
	Terhitung mulai tanggal .................................. s.d .....................................

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 PERSETUJUAN PEMBERIAN IZIN
	DISPOSISI

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	1. Kepada Koordinator TU 

	Wakil Dekan Bidang Umum dan Keuangan
	2. Kepada Sub koord. Bagian Keuangan dan Kepegawaian

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	ISI DISPOSISI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	1. Supaya diproses Izin  yang bersangkutan
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	2. Berikan pertimbangan Saudara
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Dr. Mayarni, S.Sos, M.Si
	3. Selesaikan segera
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	NIP 198305242008122001
	4.Tunda/Tangguhkan 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


































































































